TRƯỜNG MN BÁT TRÀNG
LỊCH LÀM VIỆC CỦA BAN GIÁM HIỆU VÀ NHÂN VIÊN TRƯỜNG 
( Tuần từ 25/5/2020- 30/5/2020)
	THỨ HAI (25/5/2020)

	Đ/c Oanh - Hiệu trưởng
	- Sáng: 
	-Giao ban BGH

	
	- Chiều: 2h
	Hoàn thiện kế hoạch tuyển sinh

	Đ/c Bình  - P. hiệu trưởng
	- Sáng: 
	Giao ban BGH

	
	- Chiều: 2h
	Làm việc văn phòng

	Đ/c M.Hoa – P. hiệu trưởng
	- Sáng: 
	Giao ban BGH

	
	- Chiều: 2h
	Dự giờ ăn lớp B3

	Đ/c Trang - Văn phòng
	- Cả ngày:
	Nghỉ Thai sản 

	Đ/c Hương - Kế toán
	- Sáng
	Làm việc tại văn phòng

	
	-Chiều
	làm việc tại văn phòng

	Đ/c Lan Anh – Y tế
	-Sáng
	Làm việc tại Vp

	
	-Chiều
	Làm việc văn phòng

	THỨ BA (26/5/2020)

	Đ/c Oanh - Hiệu trưởng
	-Sáng
	Kiểm tra hoạt động CM các lớp

	
	-Chiều
	Làm việc văn phòng

	Đ/c Bình  - P. hiệu trưởng
	- Sáng
	KT bếp giao nhận Tp

	
	-Chiều
	Làm việc Vp


	Đ/c M.Hoa – P. hiệu trưởng
	- Sáng
	Dự giờ B4

	
	- Chiều 
	LVVP

	Đ/c Trang - Văn phòng
	- Cả ngày:
	Nghỉ thai sản

	Đ/c Hương - Kế toán
	- Cả ngày:
	Làm việc tại cơ quan

	Đ/c Lan Anh – Y tế
	-Sáng
	Làm việc văn phòng

	
	-Chiều
	Làm việc văn phòng

	THỨ TƯ (27/5/2020)

	Đ/c Oanh - Hiệu trưởng
	- Sáng
	Kiểm tra dây truyền bếp

	
	-Chiều
	Làm việc văn phòng

	Đ/c Bình  - P. hiệu trưởng
	- Sáng
	BDCM lớp D2

	
	- Chiều
	Làm việc VP

	Đ/c M.Hoa – P. hiệu trưởng
	- Sáng
	BDCM lớp C1

	
	-Chiều
	Dự giờ ăn C3

	Đ/c Trang - Văn phòng
	- Cả ngày:
	Nghỉ thai sản

	Đ/c Hương - Kế toán
	- Sáng: 
	Làm việc tại văn phòng

	
	- Chiều: 2h
	Đi kho bạc, tài chính

	Đ/c Lan Anh – Y tế
	-Sáng
	Làm việc văn phòng

	
	- Chiều
	Làm việc văn phòng

	THỨ NĂM (28/05/2020)

	Đ/c Oanh - Hiệu trưởng
	- Cả ngày
	KT dự giờ lớp B2

	
	- Chiều
	Kt giờ ăn lớp C2

	Đ/c Bình  - P. hiệu trưởng
	- Sáng
	KT giờ ăn lớp C2

	
	- Chiều
	Kt giờ ăn lớp C4

	Đ/c M.Hoa – P. hiệu trưởng
	- Cả ngày
	Dự lớp B5

	
	- Chiều
	Làm việc tại cơ quan

	Đ/c Trang - Văn phòng
	- Cả ngày
	Nghỉ thai sản

	
	- 
	

	Đ/c Hương - Kế toán
	- Cả ngày
	Làm việc tại cơ quan

	Đ/c Lan Anh – Y tế
	- Sáng
	Giao nhận hồ sơ công văn tại phòng giáo dục.

	
	-Chiều
	Làm việc văn phòng

	THỨ SÁU (29/05/2020)

	Đ/c Oanh - Hiệu trưởng
	- Sáng: 8h
	Tập huấn nâng cao năng lực CBQL

	
	- Chiều
	KT  vệ sinh MT

	Đ/c Bình  - P. hiệu trưởng
	- sáng
	Tập huấn nâng cao năng lực CBQL

	
	- Chiều
	KT vệ sinh MT

	Đ/c M.Hoa – P. hiệu trưởng
	- Sáng:
	 Tập huấn nâng cao năng lực CBQL

	
	- Chiều
	KT hồ sơ sổ sách khối mẫu giáo bé

	Đ/c Trang - Văn phòng
	- Cả ngày:
	Nghỉ thai sản

	Đ/c Hương - Kế toán
	- Cả ngày:
	Làm việc tại cơ quan

	Đ/c Lan Anh – Y tế
	Sáng
	Làm việc văn phòng

	
	-Cả ngày
	Làm việc tại văn phòng

	THỨ BẢY (30/05/2020)

	Đ/c Oanh - Hiệu trưởng
	- Sáng:
	Làm việc VP

	
	-Chiều:
	Làm việc Vp

	Đ/c Bình  - P. hiệu trưởng
	- Sáng: 
	Đi học

	
	-Chiều:
	Đi học

	Đ/c M.Hoa – P. hiệu trưởng
	- Sáng: 8h
	Làm việc tại Vp

	
	- Chiều: 2h
	Làm việc văn phòng

	Đ/c Trang - Văn phòng
	- Cả ngày:
	Nghỉ thai sản

	Đ/c Hương - Kế toán
	- Cả ngày:
	Làm việc văn phòng

	Đ/c Lan Anh – Y tế
	Sáng
	Làm việc văn phòng

	
	-Chiều
	Vệ sinh môi trường, kiểm tra vệ sinh các  lớp


(*Ghi chú: Lịch công tác có thể thay đổi theo lịch của cấp trên, của địa phương và công việc đột xuất cảu nhà trường)









HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Oanh
